
4.2.Справка   о  периоде обучения  в  ОУ   выдаются  лично  заявителю.
4.3.Дубликат  справки  о периоде обучения в  ОУ, взамен  утраченной, выдается по 
личному заявлению заявителя.
5. Заполнение справки о периоде обучения в ОУ.
5.1.Бланки справок о периоде обучения в ОУ заполняются на принтере или от руки 
каллиграфически на русском языке.
5.2. Подпись директора проставляется чернилами, пастой или тушью черного или синего цветов.
5.3.После  заполнения  бланка  справки    о  периоде  обучения  в  ОУ  он  тщательно 
проверяется  на  точность   и  безошибочность  внесенных  в  него  записей. 
 Документ, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене.
5.4.Испорченные  при  заполнении  бланки  справок  о  периоде  обучения  в  ОУ
уничтожаются.
5.5. При заполнении бланков справок о периоде обучения в ОУ:
5.5.1.  Фамилия,  имя,  отчество  заявителя  указываются  полностью  в  дательном 
падеже. 
5.5.2.Указываются  дата  поступления  в  ОУ  и  дата  отчисления  из  ОУ  (в  обоих 
случаях - с  указанием  числа  (цифрами), месяца (прописью) и  года  (четырехзначным 
числом цифрами).
6. Учет и хранение бланков документов.
6.1.Для  регистрации  выдаваемых  справок  ОУ  ведется  специальная  книга  (книга
регистрации), в которую заносятся следующие данные:
а) порядковый регистрационный номер;
б)  фамилия,  имя  и  отчество  лица,  получившего  справку  об  обучении  в  ОУ  или 
справку о периоде обучения в ОУ;
в) дата выдачи справки;
Книга  регистрации  выданных  справок  прошивается,  и  хранится  как  документ
строгой отчетности.
6.2. Форма справки об обучении в ОУ дана в Приложении 1.
6.2. Форма справки о периоде обучения в ОУ дана в Приложении 2.



















                                                                                                            Приложение № 1

          Белгородская область
Администрация Ракитянского района                                                                      СПРАВКА
          Белгородской области
        Управление образования                                      выдана _____________________________   

Муниципальное общеобразовательное                ________г.р., в том, что он___ действительно   
учреждение «Васильевская основная 
      общеобразовательная школа»                                обучается в _______ классе по очной форме

       309320, Белгородская область                              в МОУ «Васильевская основная       
                                                                      общеобразовательная школа"
     Ракитянский район с.Васильевка 
              ул.Ленина, 1 «В»                                            Ракитянского района Белгородской области
         Тел 24-1-23, факс 24-1-23
        E-mail:vasilschool@yandex.ru                             


Начало обучения:___________________
Окончание обучения: ________________

Основание выдачи справки: приказ по личному составу учащихся о       зачислении от ______________№_______

Справка дана для предъявления по месту требования.


                                          
                      Директор школы: _____________Р.М.Гончарова           
















                                                                                                            Приложение № 2
       
        Белгородская область
Администрация Ракитянского района                                                                      СПРАВКА
          Белгородской области
        Управление образования                                      выдана _____________________________   

Муниципальное общеобразовательное                ________г.р., в том, что он___ действительно   
учреждение «Васильевская основная 
      общеобразовательная школа»                                обучался(лась) с __________ по__________

       309320, Белгородская область                              в МОУ «Васильевская основная       
                                                                      общеобразовательная школа"
     Ракитянский район с.Васильевка 
              ул.Ленина, 1 «В»                                            Ракитянского района Белгородской области
         Тел 24-1-23, факс 24-1-23
        E-mail:vasilschool@yandex.ru                             



Справка дана для предъявления по месту требования.


                                          
                      Директор школы: _____________Р.М.Гончарова           
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I'lpunsiTo Ha 3acenaHum
[€arorn4ecKoro coBeTa
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IMonoxenune
0 1OKYMEHTaX, MOATBePKAAIOLIHX
ofydeHnune B 00pa3oBaTeIbHOM y4pe:KIeHHH

1. O6mue mostoxkeHus.
1.1. Hacrosmee nonoxenue (manee - [lonmoxxeHue) pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C
QenepanbHbM 3akoHOM OT 29.12.2012 Ne273-03 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickon
Oepepaiinny.
1.2. Tlonoxenue omnpenenseT Ha3HaueHUEe, (OpPMY, MOPSAOK 3AMOIHEHUS U BbLIA4H
JOKYMEHTOB, MoATBepxkaaroimx obydeHne B MOY «BacunbeBckasi OCHOBHAs
ob1meodpa3oBarenpHas mkojaay (aanee - OY).
1.3. JlokymeHTamu, noareepxaaroimMu ooydenue B OV sBustorcs:
- CnpaBka 06 o6ydenuu B OY;
- CnpaBka o nmepuojie o6ydenus B OY.
1.4. Ha3zpanHbIc cipaBKH IPEABABISAIOTCS 110 MECTY TpeOOBaHUs.
2. Boigaya cnpaBku 06 o0y4yenun B QY.
2.1. CnipaBka 06 o0yuennu B OV Beigaercs obyuaromumcs OY (manee — 3asBUTENH) IO
UX TpeOOBaHMIO.
2.2. Cnpapka 06 o6yuenuit B OV BBIIAETCS JTHUUHO 3asBUTEINIO WK POAUTEINSM 3asBUTEIS
(3aKOHHEIM IIPEICTABUTEIISIM).
2.3. Iy6nmxat cipaBku 06 oOyuenuu B OY, B3aMeH yTpaueHHOM, BBIIAETCS 110 THYHOMY
3asBJICHUIO 3asIBUTEISI.
3. 3anosiHeHue cnpaBKHu 06 oOyuenuu B QY.
3.1.bnanku cnpaBok 06 oOydeHud B OV 3amofHSIOTCS Ha IPUHTEPE WIH OT PYyKU
KaJuIUrpaM4ecKd Ha PyCCKOM SI3bIKe.
3.2. Iloanvce AMpEKTOpa ITPOCTaBISIeTCsS YepPHUIaMU, TACTON MU TYILUBIO YEPHOIO MIIM CHHETO
IBETOB.
3.3.Ilocne 3anonHenus G1aHka cripaBku 00 00ydeHUH B OV OH TIIATENBHO NPOBEPAETCS
Ha TOYHOCTh U 0e30IIMO0YHOCTh BHECEHHBIX B Hero 3amuceil. JIOKyMEHT, COCTaBJIEHHBIN
¢ oIIMOKAaMH, CYUTAETCS UCTIOPUYECHHBIM U MOJIEKUT 3aMEHE.
3.4 .VcriopueHHble TPH 3aMOJHEHUU ONaHKM crpaBok 00 oOyueHMH B OV yHUYTONKArOTCA.
3.5.Ilpu 3anonHeHuu OnaHKOB crpaBok 00 oOydeHun B OV damunus, ¥Ms, OTYECTBO
3a4BUTENIsl YKa3bIBAlOTCS [TOJIHOCTBIO B JATE/IbHOM IaJCKe.

Jlara poxIeHMs 3alMChIBAETCA C yKasaHWeM vucia (muppamu), mMecsina (IPONHUCHID) U
rofa (4eTeIpeX3HAYHBIM YHUCIIOM LUppamHu).
3.6.B crpaBke 06 obyuenun B OV ykaspiBaercsi kiacc (Ludpa (4UCIO) H JIUTEP
Kjlacca), B KOTOpOM 00y4aeTcs 3asiBUTEb.
4. Boinaua cnpaBku o nepuoae ooyyenns B OY.
4.1 .Cnpaska o nepuoze o6ydernust B OY BbliaeTcst 3aBUTEINSAM 10 UX TPEOOBAHUIO.




